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@ KEMENTERIAI{ PERTANIAN RI

Nomor SOP BAR/2025
Tanggal Pembu8ta4,7 \
langgalRovlsl ,/l;, lgPR/

Efekttf \?ABADAT PERAXITAI{ DAN MODERT{ISASI PERTANIAN

BALAI AESAR PENGEIIBAI{GA'{ DA" PENERAPAN

SODER}IISASI PERTAI{IAN

hkan olgh

:

W*,
AAIAI PETERIPAI{ TIOOERIIISASI PERTAIII,AI{

SU ATERA BARAT
Nama SOP

Daaar Hukum i polak3ana

1. Memiljki K€mampuanAdministrasi
2. Memiliki K€mampuan Mengali dar memperoleh infomasi/Dokumentasi

Undang - Undang Nomo||4 Tahun 2008 tentarE Keterbukaan lnfonnaal Publik
Undang - Undang No.nor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
PP No. 96 Tahun 2012 Tentang Pelaksanaan UU No.25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan
Publik

Ketorkaltan Poralatan/porlengkapah
. SOP Kegiatan Lainnya di Lingkungan BRMP Sumbar

Perlngatan Pencatatan dan pendataan

r Apabila tidak dilakukan sosialisasi dan advokasi secara kontinyu psluang urtuk
' melsyani publik d€ngan baik menjadi kendala
2 Dis€minasi terhambat dan pelayanan publik menurun

Data dan intonrEsi dan dokumentasi
Bahan pemantauan umpan balik

\
INFORMASI DAN DOKUMENTASI

Formulir Permolionan Data
Tanda Bukti Penerima Penmintaan



rros€dul Langsung

No

3

6

5

8

I

7

Polak6anaan Mutu BakuKegi.tan

P€mohon Petugas PPIO

Labo.aloalum
Dlaomlna6UBaglan

Oat baso/Pustska/Fung3lonal
Khu!u8/Penyuluh

Kel6ngkapan Waktu Output

Kot.

Pemohon infodnasi c,atang dan mongajukan
permohonan t€rtulis dengan mongisi formulir
untuk mendapatkan pelayanan informasi data

S{irat dan dokumen
Parnohonan 15 Menit

Sulat dan
dokumen

P6mohonan

Manerlma, mgncatat, dan nenyampailtan surat
psmintaan dala

Surat dan dokumen
Permohonan

15 Menil
Surat den
dolumen

Pgrmohonan

M€mbual memo/disposisi untuk m€nindaklanjuti
pemintaan kepada baqian yang momliki
kapasitas untd( dapal menyampaikan informasr

Form Pefmintaan 1 Hai Form Pormintaan

Menedma dan ftenyampaikan surat perminlaan
data dan memo/disposlsi kepade beglrn yang
dltunluk

Form P6mintaan Disposisi t hari
Form Peminlaan

Disposisi

M€nyiapkan data borupa i.formasi malpun
dok/montrasi )€ng diminta Form Peminban Disposisi 5 han

Fom Pemintaan
Disposi3i

M6n6rima Data/lnformasi yang lelah dbiapkan
dan menoruskannya ke K€lua Tim Keria LPMP
untuk diperiksa. Jika tidak ada, maka p€lugas
layanan informasi momberi k€terangan tertulis

)/ang ditandatangani oleh Ketu8 Tim KB.ja LPMP

Berkas t hai Eerkas

Memorik8a dala/informasi yeng talah dis€hkan
oleh ketua iim kerja LPMP Berkas t han Berkas

Men6dma dat6linformasi )6ng t€lah disahkan oleh
ketua tim k€ia LPMP

I
Berks,form 30 Menil Berkas,form

Pomohon lnfomasi mengembil deta/informasi
yaog telah disiapkan oleh potugas layanan
informasi

Berkas,form 30 M€nit Berkas.form

1

2

Tlmla K.rra
Dbemlnasl

L-

I

I



Prosedur Online

No Kegiatan Pelakaanaan Mutu Baku Ket.

Parmohon Potugas PPIO Timia Kerja LPI4P

Laboratoalum
DlaemlnasUBaglan

Oatabase/Pustaka./Fungslonal
Khu6u!/Tlm lalnnya

Koloogkapan Waktu Output

I

Pemohd! mengajukan p€rmohonan melalui
SIPANDU (hl$svllr*tr.oe/KSPPBSIPSUMBAR),
komudian pilih m6nu PPID lalu pifth menu
Layanan lnform€si dan Ookurn6ntrasi untuk
mendapalken polayanen infomasi d6ta

Surat dan dokum€n
Pen ohonan

Suratd6n
dotum€n

Pormohonan

2
Monerima, mencatat, dan monyampaikan surat
pomintaan dats

Su.at dan dokumgn
Psfi[ohon6n 15 firenit

Su.al dan
dotumen

Permohonan

3

Membuat memo/dlsposisi untuk menindaklanjuti
permintaan kepada bagian fang memiliki
kapasitE untuk dapat m€nyampaikan informasi

Form Permintaan 1 Hari Form Porminlaan

4
Menedha dan menlEmpalkan surat permlnlsan
deta dan momo/dlsposisi kepada bagian yang
dhunjuk

Form Pomintaan
Digposisi t heri

Form Pemintaan
Disposisi

5
Monyiapkan data b€rupa inform.si maupun
dokumentasi yanq diminta

Form Peminlaan
Disposisi 5 hari

Form Pemintsan
Disposisi

6

Msnedma Data/lnfonnasi yang telah disiapkan
dan moneruskannya k€ Ketua Tim Kerja LPMP
untuk diperiksa. Jika tidak ada, maka petuga6
leyanan hformasi memberi ksbEngan tertlrlis
yang ditandatangani ol€h K6tua Tim Kerja LPMP

t hari Berkas

7
M6fii6riksa data/infoamasi fang telah disahkan
ol€h k6tua tim k€rla LPMP Eerkas t hari Berkas

I Men6ima data/informasi yang telah disahkar oleh
ketua tim ke4a LPMP Berkas,form 30 Menil Berkas,fom

I
Pemohd lnformasi mong€mbil data/informasi
!€ng tslah disiapkan ol€h pefugrs layanan
inlormaai

Eerkas,form 30 Menil Be*as,form

L-

I

Berkas

I

____l



Nolnor SOP
Tltlggal Psmblttary; {Jl'tlits'r }r\ r

BAOAI{ PER (IIAN OAI,I MODERNISASI PERTANI.AN
fanggal Eloklll// t / -z^\ x-,-\\

001

BALA PEiIEi PAr{ TODERI{tr^II P!iT'J{AI{
6UXATERA AARAI

Nana SOP Publlt

- undeng - Undang Nomor 14 Tehun 2008 tenlang Katerbukgan lnfo.mal Publik
. Un&ng - Undang tlomor 25 Tahun 20Og tentang Poleyamn Publrk

P6raturan P6m6dntah Nomor 61 TEhun m10 tentang Pehksenaen UU Nomor 14 Tahun- 
2008 tentang Kot6rbukaan lnfomasi Publik

P€ratudn Komill lnfoma3l Nomor 1 Tehun m2t tenteng Stendar Layanan lnfonrEsi- 
Publik
Peralulan M€ntori P€rtanbn Nomor 32/0T.140/5/2011 tentang P6ng6lrlaah dan

_ P€layan6n lnlorme6i Publlk dl Llngkungan Komont€dan Port€nlan

P6retu6n Mcnllri Fcrtanlan Nomor 2tPementan/HM- 130/5/2016 tetang Porubahan
Atas Poraturan Montori Perlanirn Nomor 32yP6rm6ntadoT.1,lo/t2ol l tontang' Pongobhan den P.layenan lnformasi Publik di Lingkungan Kernenterian Psrtani.n

Peraturan M€nt€ri turianian Nomo.4dOT.010/8/2O20 tentang Oroanisssl dan Tala K6rja
Komcnbrian Portanlannlsasi, poBonallan dan tata korja
K6puturen Sek€tads Jonderel Kamontoden P6nenian Nomor
1g/Kpts/HM.130/A/01i2022 l€ntang Kasmkasl lnformaslyang Dikecuallkah Llhgkup
Kemenbrian Pertenian

' ldomahaml tlJ KelerbukrBn lnfomasi Publik
- Mongetiehui !€rsyaratan permohonan informasi
- Mengetahu persyaratian permohonan rnformasr

Xel6rkslten

SOP P€nyusunan DIP
SOP Ponanganan lGberatan lntormasl Publik

LaDtodkornpuler
Form pamohonan lnformrsl publk
Sdngan lnGm€t
ATK

P6rlngatan

Jika SOP lnltidak bcdalsn maka polayanan prima tidak akan tercapai Laporan berkala

XEIENTERIAII PERTAI{IATI RI

BALAI gEg,qR PENOEXB,qNGAII OAII PENEFAPAN

SOI'ERNISA9I PER'ANIAII

q4lElrrrtf, uruIBAR/2025

P.lnlat dp..Lngl(.pln



KEMENTERI/All PERTANIAT{

BADAN PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN Nomor 65/SOP/BRHP\sUMBAR,I2O25

BAIAI PENERAPAN MODERNISqSI PERTANIAN (BRMP)
SUMATERA BARAT

Tanggal
Penetapan

2 Juni 2025

TIM KER'A I.AYANAN PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN Tanggal Revisi 6 November 2025

STATDAR OPER^STO AL PIOSEDUR (SOp)
LAYAIAI{ I]{FO ASI PUAUI(

SATUA IGT'A BAI.AI PE ETAPAX }IODERT'ISASI PERTA IAI{ (TRTP) SUIIATETA BANAT

Pengertlan kegiabn atau rangkaian kegiatan dalam rangka
dihasilkan, disimpan, dikelola, dikirim, dan/atau

pernenuhan kebutuhan pelayanan informasi yang
diterima oleh suatu Badan tuUik yang berkaitan dengan

Penyelenggara dan penyelenggaraan
n€gaG dan/atau Peny€lenggara dan penyelenggaraan Badan hlblik lainnya yang sesuai dengan unda
undang serta informasi lain yang berkaltan dengan kepentingan publik.

Tujuan g terwujudnya implementasi Undang-Undang Keterbukaan lnformasi tublik secara efektif danMendorcn

informasi berkualitas dapat terpenuhi,

hak-h.k publik

Pros€dur SIPANDU (http6://linktr.ee/KSPPBSIPSUMBAR) untuk
mendapatkan pdayamn informasi data

. Menefima permohonan informasi publik (IP)

. Melaporkan kepada penanggungjawab

. Menginsbuksikan untuk mempersiapkan s€gala sesuatu ydng terkait dengEn permintaan Ip

. Memproses lebih lanjut permohonan IP

. l.leoghubungi pernohon IP

. Pemohon mengajukan prmohonan melalui

E!E

I

/



Prosedur

No Kegiatan

Pelaksanaan Mutu Baku

Ket.
Permohon Petugas PPID Petugas lP

Persyaratan,
Perbngkapan

Waktu
(Menit) Output

1

Pemohon mengaiukan permohonan molalui
SIPANDU (https:/1linktr.ee/KSPPBSIPSUMBAR)
kemudian pilih menu PPID lalu pilih menu
Layanan lnformasi Publik untuk mendapatkan
pelayanan informasi data

Surat dan dokumen
Pemohonan

Surat dan
dokumen

Permohonan

2 Menarima permohonan informasi publik (lP)
Sural dan dokumen

Permohonan
10 Menit

Surat dan
dokumen

Parmohonan

3 Melaporkan kepada penanggungjawab Form Permohonan 10 Menit
Form

Permohonan

4
Menginstruksikan untuk mempersiapkan segala
sesuatu yang torkait dengan permintaan lP

Ookumen 3 Hari Dokumen

5 Memprces lebih lanjut p€rmohonan lP Dokumen t hari Dokumen

6
Menghubungi pemohon lP dan memberikan
kebutuhan lP yang diminta

Dokumen t hari Laporan

7
Melaporkan kepada pimpinan bahwa lP sudah
diserahkan

Laporan 60 Menit Laporan

8 Permintaan lP sebsai diproses Laporan/Dokumen Laporan

Penanggung
Jawab

L __l

L-

t- __l

I



@ XEf EIITERIAN PERTAIAN II
l,ldror SOP 68/50P/BRMP-SUtlBAR/2025
Tanssrl P6mbuatln rffi,oh- /
fr ggalR.i.l /):/, a it 't6hll201i.1

BADAN PERAKITAX DAN f,OOERI{6A5I PERTAXIAT
Tanggal Elekttl t// r-", z -^.- \'1,\\

001

6AI-A BESAi PENGEIBAI{GA'I OAII PEI{ERAPAII
t oDERXltlst PERTAfl IAI|

BAIAI PENERAPA'I IOOER,.BAII PEEI^,IIAX

AUTAIEfiA AAAAT
dnr soP W-\u'r ".va.kat

Da3ar Hu*um Ku.mk!Bl p€l.k3.n!

- uMeng - Undang Nomor 14 Tehun 2m8 t€ntsng Kot€dukeen lhtorm*a Publlk

- Undang . lJndano ltomor 25 Tahun 2mg tenlang Poleyenan Publik
P€raluan P€m€rintah Nomor 6l Tahun 20l0tontang P€laksanaan UUNomor 14 Tahun_ 
2008 lonbng Ketdbukaan lrformaslPublik
P6.etl,an Komisi krformasi Nomor 1 Tahun 2021 tonl,an! Suander L6)anan lnfom$i Publik

P€.eturan M€nl6ri Porbnian Nonor 32yOT. 140/t201 I tBnteng P6ng6blaan dan P6la/anan
_ lilormaBl Publlk dl Llngkung€n (omonl€tien Pertranlen

P6r6t,ran M6nt6ri Plrtanian No.lor 2vP6rm.ntadHM.130/5/2016 t€tdrg P..ubeh$ Atae
Peraturen Menied P€rlenien Nomo. 31P6.montsry'OT.14 52011 t€nlrng Pengoloban dan

' Pelayan6n lnform.d Publll dlLlngkungan Kdnentoian Podanlan

- M€mehemi p6ratu.an t6dGil k€ierbokan informasi publik
- Momilikl koatllian komputor tlrEkat s€&ng
- M€mlllkl k6ftEmpuen borkornunikasl dan be*oo.dinasi deng6n balk

Xolerksllan P€rllatrn/porlongkapan

SOP P6nyu6unan DIP

SOP P€lafanan Pemohonan ln,ormasi Publik
LeptoCkoanouter
Foam pormoltomn iniormasi plblik
Ja.tman lntorn€t
ATK

P6rine.trn P6ncatltan drn p6ndltaan

1 . JikE SOP ini tidal b€4alan maka pelat anan prima lid6k akan tercapai
2. SOP Pelafanan P€mohonen lnformasi Publlk

. maka p€layEnsn pdme tdek 6kan lorcapai

P66furan M€nt6d Pcrtanlan Nomor 4CrOT.01O8/20m t€ntiEno OEani6e3i den TEta Keria
Kem€fii€den Pertenlannbesl, pe.sonalien chn tal, korja
Kaputusan S€l(,ebfu Jerde€t Xsmentedan Perbrnan Nomon
19IKptr!/HM.138,/A,O1|ZOD t ntang Klasiffkali lnform$i 

'ang 
Dik6cualikan Lln!fiup

Kem€nt€rian Portaflian

Laporan berl€la



KEMENTERIAT{ PERTANIAI{

BADAN PENERAPAI{ MODERNISASI PERTANIAN Nomor 68/50P/BRHP-sUItBAR/2025

BATAI PENEPIPAN MODERNISASI PERTANIAN (BRMP)

SUMATERA MRAT
Tanggal
Penetapan

2 ,uni 2025

TIM KER]A LAYANAN PENERAPAN I.4ODERNISASI PERTANIAN Tanggal Revisi 6 Novombo. 2025

STAI{DAR OPER SIOi{AL PROSEDUR (SOp)
PENANG T{ }l PEtlcADlrA,{ I,IASYAMTAT

SATUAIT XERJA BALAI PEI{ERAPA'I }IODERJITSASI PERTAIIIATT (BRITIP) SUHATERA BARAT

Peng6tian merupakan layanan kebutuhan publik apabila tidak puas dengan pelayanan yang dibeikan oleh BRMP
Sumatera Barat

Tujuan Flendorong terwujudnya implementasi undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik secara efektif
dan hak-hak publik terhadap informasi fang berkualibs dapat terpenuhi.

Pros€dur . pemohon dapat mengajukan langEung dengEn @ra meng-akses Portal PPID dengan url
ht&://ppid.pertanhn.go.id,
. pemohon merEbi formul,r keb€ratan
. p€tugas menyerahkan iorm lcberatan kepada Atasan PPID
. M€rnbuat tangqapan atas keberatan
. ileryefahtan hfill Enggapan tcpa6a pemohon

@



Prcsedur

No Koglatan

Polaksaruan Mutu Baku

Ket,

Pomohon
(P@hng!h,
Lsyrdou
Kelmpok

Lay.r.kat
frlompok Tdt/dl0

nm P.h$duu
t [ymt.t

lim LPtlP, PE T.tr
Ush1 Fqngrlon.l

drn Kean!tr
Kep.L BRlrP

Sumbar Kel6ngkapan
Waltu
(Uoolt) Output

1

Mongajukan keboralan atias pBrmohonan inbmasi publik melalui
beberapa cara :

. Langsung menuiu kontor PPID

. SuIat dongan mehmpirkan Eyarat yang telah ditentukan melalui
petugaYstaf penan ggung.iawab
. Online molalui SIPANDU (httss:ininktr.ee/I6PPBSIPSUMBAR)
, Scan Barcode DUMAS

Fomulir
PgngadtJan
MasyaI.kat

t hari
Formulir

Pengaduan
Masyarakat

Barcode
t6rlampir dahm
lampiran

uempohjari keberatan/Pengaduan yang ma6uk
Berkas

psngaduan
masyarakat

t hari
Berkas p6ngaduan

masyaEkat

3
Mempelajari Peflgaduan masyarakat yang masuk dan
nionindaklaniuti pongaduan t€rsebut secara berjenjang sgsuai
dangan a8pekibidang pengaduan

Berkas
p€ngaduan
masyarakat

7 hati
Borkas pengaduan

masyarakat

4 Melakukan perbaikan terhadap pengaduan yang masuk
Dokumon/FotoNi
deo/ SUTaUSOP/

lnstIuksi Kerja
7 had

Dokum6n/Foto^/id
eo/ SUEUSOP/
lnstruksi Kerja

5
Mengimplomenlasikan hasil porbaikan dan msnyampaikan kapada
masyarakat

Dokumen,rFoto^/i
daoi Smt/SOP/

ln6kuk6i Kerja
I hari

Dokum6n/Foto^,/id
€o/ SUTaUSOP/

lnstruksi Kerja

I

r



Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

- UndarE-UMang Nonlor 25 Tehun 2009 tentang Pela!€nan Publik.

- Po.sturan Psmednlah Nomor 96 Tahun 2012 t€ntang Slanda. Pelayanan Publik.

P6ralur6n P€merinteh R€publik lrdonosia Nomor 102 tahun 2000 Tontang- Standadisasi Nesbnal

P6ratJaan Pemerintah Nomo.35 T6hun 2016 tentang Jenis dan Tarif PNBP di- Kementsdan Partenidr.

Perafuran Menten Peodayegunaan Aparatur Negara NoIIDr 1 5 Tahun 201 4 tentang
_ Pedoman Standar Pehyanan

Poraturan Menterl Pertanlan Nomo. 13 Tahun 2023 tantarE Organisad dan Tata
- Keda Unil Pelak6ana Teknlg Llngkup Badan 9andardb6ll lnstumsn Pertanian

Pementan 77 Tahun 2013 Tentang Pedomah Pengeloleen Pengaduan Masfarakal

Keputusan Menteri P€rtanian No.'t70 tahun 2006 tsnteng Pelaksanaen Standardisesi
Nasionel di sektor pertanian

Kekrkaltan Peralatan/p€f, lengkapan
SOP k€giatan lainnya di Lingkungan BRMP Sumatora Barat Laptop/korputer

Buku pemiriaman

Lab€l Buku

Perlngatan Poncatatan dan p€ndalaan

Laporan be*ala

Nomor SOP 6C/SOPlaEBPif UM BAFU2025
langg.l Penbualad/

Rovisi

BADAN PERAKITAN DAI'I MODERIIISASI PERTANIaN
Dbahkan oloh

E

P

00'l

,t

$
AALA AESAR PE}IGE BAI{GAT DA}' PEI{ERAPAI{

UODERT'SASI PERTA'{IA',I

Nrma gOP *rFi,ir.*rrrro *n
BAI-AI PENERAPAI f,ODERNlsASI PERIA'Jh

SU ATERA BARAT

7lZiEfr@ga
gMfrKE EI{IERIAN PERTAflIAN RI

_ Momahafii p€ngarsipen buku
- Memahami p€ngklasifikasian buku
- Bisa mengoperasikan komputer

. Jika SOP tidak dilaksanakan, maka polaksanaen tugas pengelol€en perpustakaan tidak berjalan
dengan baik mal€ akan m€nysbabkan tidak optimalnya pelayanan informa6i publik



Prosedur

No Kegiatan

Pelaksanaan Mutu Baku

Pomustaka
PeEyaratan/
Ped.ngkapar}

WaKu
(il.nit) Output

1

Pemustaka membuka layanan perpustakaan pada SIPANDU
(httpsr/linktr.ee/KSPPBSIPSUMBAR), lalu pllh menu
Layanan Perpustakaan maka Pemustaka akan langsung
dirujuk ke website perpustakaan digital BRMP Sumatera
Barat (https/kikp-pertanian.id/brmpsumbar/opad)

Laptop/Hp/Komputer
Wobsite

Perpustakaar
Digital

2
Pemustaka bisa melakukan penelusuran sendlri tefiadap
buku online yang dibutohkan

Laptop/Hp/Komputer E-bok

3
Pemustakadapat membaca dan rlengunduh bahan pustaka
yang telah dibutuhkan

Laptop/Hp/Komputer E-book

K6t.



@ KEIIENT€RIAII PERTAI{IAN RI

Nomor SOP 73/SOP/BRMP-SUMaAR/2025
Tanggal Pembuatan ?@5.
Tanggal Revsl .aa/a, 6,Xd{i&bsr-ro?5/

Di3ahkan olsh
ll:ri'!l: n

001

f

Nama SOP \ NJUNGAN AGROEDUWISATA

@lEwIle

Dasar Hukum Kualmkasi pelaksana
. Peraturan Menteri Pertanian No.23lPerm€nlanlof.14Ol2l2O1O'tsnteng Penyusunan

SOP Administrasi Pemerintah
. Surat pengesahan DIPA Balai Penerapan Mod€rnisasi Pertanian Sumatera

Barat TA 2025

Koterkaltan Poralatan/porlengkapan
. SOP kogiatan lainnya di Lingkungan BRMP Sumat6ra Barat

RUANG KERJA, KOMPUTER, BAHAN/ALAT TULIS DLL,

Pgrlngatan Poncatalan dan pandataan

Jika SOP initidak berlalan akan mengakibatkan buruknya iata kelola pelayanan Laporan Berkala

BAOAN PERAK]TAX OAN II|oOERNISASI PERTA}IIAT

BATAI BESAII PENGETBA'{GAI{ DAX PE}IERAPAII
ODERIISASI PERTATIIAII

BALAI PETERAPAN OD€RI{ISASI PERTA[U},'

SUI{ATERA BARAT

Meaniliki k6mampuan mengoporadkan Komputor
M€ogetahui d8n memahami Standar Pelayanan Publik di BRMP Sumatera Barat
Meog€tahui dan memahami t€ntang tata keloh |P2MP, Labo. Diseminasi,
TTP, dan TSP



No lGglrtan K6t.

Ka BahiARMP
Sumate.a Barut

Xaprlr lP2 t,
L.bdl., TlP, drn

TSP
Kslengkapan Outpul

1

Mongaj*an p€rmohonen kunjungar molalui
aplikasiS|PANDU
(htlp6/lifl kts.€€/XSPPBSIPSUMBAR) dan
mongagondalan kunjungen

Sural

2 M€dispo€isikan surat Disposisi I h€d Disposisi

3 Molaksanakan b^lasen sur.l t Balaaan Permohonan

30 menit

5
M6mb€ kan lnfo.masi T€knologi yang

30m6nir

6

Laporan/Dokumen/Foblr'ideo 10 menit

Pms€dur

O- : -t

-l

l'"noo*,,"nr"' 
0"n.","0o,*"n



@ KEMENTERIAN PERTANIAN RI

Nomor SOP 1 23/SOP/BRMFSUMBAR/2025
Tanggal Pombuatan 9&lie!,ember 2025
fanggalRovlsl ..r- I

EADAN PERAKITAN DAN MOOERNISASI PERTANIAN
T I

o : t

si
001

BALAI 6ESAR PENGEMBA},IGAN DAT{ PEI{ERAPAII
MOOERiIISASI PERTATlAI{

BALAI PENEMFAI{ IOOERTIISA9I PERTANI.A}I

SUTAIEM BAR 
'

Nama SOP i/olr^ r."ro.L** BENIH uPBS

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

'1. Memiliki kemampuan mengoperasikan Komputer
2. Memiliki Ke.nampuanAdministr6j
2. Memiliki Psnahaman dalam Stok Benih
3. Memiliki Pgnahaman dalam Penyaluran Benih

Kotsrkailan Poralatan/porlengkapan
. SOP Ksgiatan Ldnnya di Lingkungan BRMP Sumbar Laptop/Kompute.

ATK
HP/Telopon

PerinOatan Pencatatan dan pendataan

r Jika SOP ini tidak diterapkan dengan baik akan m6nyebabkan tata k€lola penyaluran
' benih m€njadltidal optimal
2 Layanan ponyalu.an banih t9rhambat

Data dan iniormasi dan dokumentasl

Lapor8n B6rkala

. Undang - Undang fbmor 25 Tahun 2009 tentsng P€layanan Publik

. PP No. 96 Tahun 2012 Tentang Pelaksansan UU No.25 Tahun 2009 TentarB
Pelayanan Publik

. PP No. 28 Tahun 2023 tentang Jenis dan ladf Atas Jenis Penerimaan Negca Bukan
Pajak yang B€rlaku pada K€mentorian Perlanian

. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 2 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tala Ke.ja
Kgmsnterian Pertanian

. Surat pengosahan DIPA Balai P€nerapan Modomisasi Pertanian Sumatora
Bsrat TA 2025

\



Prosedur Penyaluran Benih Melalui Penjualan

Colum Column2 Column22
Column3 Column4 Column52 Column53 Column6 Column7 Column8

Column9
No Kegiatan Pelaksanaan Mutu Baku Ket.

Permohon
KA Balai BRMP 

Sumbar

Manager 

Penyimpanan 

dan Distribusi

Manager 

Administrasi dan 

Keuangan

Bendahara Kelengkapan Waktu Output

1

Pemohon mengakses SIPANDU 

(https://linktr.ee/KSPPBSIPSUMBAR) lalu memilih menu 

Layanan Perbenihan UPBS dengan tahapan sebagai 

berikut :

A. Mengecek Stok benih pada menu "Stok Benih"

B. Pemesanan Benih pada menu "Booking Pelayanan 

UPBS" atau dengan cara datang langsung/ melalui telepon

Formulir online - Data Formulir online

2 Melakukan pengecekan stock benih
Data Permohonan 

Pembelian benih
30 menit

Informasi dan Stok 

Benih

3
Memberikan informasi stok benih kepada Manager 

Adminstrasi dan keuangan

Informasi dan Stok 

Benih
30 menit

Informasi dan Stok 

Benih

4
memberikan informasi kepada pemohon apakah 

permintaannya disetujui atau ditolak
Informasi 1 Jam Informasi

5
Membuatan faktur penjualan benih kepada pemohon dan 

Pemohon membayar biaya pembelian benih
Jumlah permintaan 30 menit Faktur Penjualan

6 Menyiapan benih sesuai dengan permintaan pemohon Benih 1 - 24 jam Benih

7 Menyerahan benih dan faktur penjualan kepada pemohon Benih 1 - 5 Hari Benih

8
Mencatat pengeluaran benih pada form keluar masuk benih 

di gudang

Kartu Ketersediaan 

Benih
15 Menit

Kartu Ketersediaan 

Benih

9 Mengarsipkan faktur penjualan benih Arsip Penjualan 15 Menit Arsip Penjualan

10
Dana hasil penjualan diserahkan ke Bendahara PNBP 

sebagai Setoran PNBP

Dana dan Data 

Penjualan 
1 - 7 Hari Billing Bayar

11
Laporan penjualan dilaporkan kepada petugas persediaan 

dan kepala BRMP Sumbar 
Laporan/Dokumen 7 Hari Laporan/Dokumen

 
 

tidak   
 
 
 

tidak    
 

tidak    
 

tidak  
 

tidak    
 

tidak     
 

 

   

   

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 

    

    

    

 
 
 
 

         

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

YA 

Tidak 



Prosedur Penyaluran Benih Melalui Hibah Benih

Colum Column2 Column22
Column3 Column4 Column52 Column6 Column7 Column8

Column9
No Kegiatan Pelaksanaan Mutu Baku Ket.

Permohon
KA Balai BRMP 

Sumbar

Manager 

Penyimpanan 

dan Distribusi

Manager 

Administrasi dan 

Keuangan

Kelengkapan Waktu Output

1

Pemohon mengakses SIPANDU 

(https://linktr.ee/KSPPBSIPSUMBAR) lalu memilih menu 

Layanan Perbenihan UPBS dengan tahapan sebagai 

berikut :

A. Mengecek Stok benih pada menu "Stok Benih"

B. Mengumpulkan informasi dan menyiapkan persyaratan 

permohonan hibah benih

C. Mengajukan kelengkapan berkas permohonan hibah 

Surat dan Berkas 

Permohonan
-

Surat dan Berkas 

Permohonan

2 Mendisposisikan surat permohonan kepada tim UPBS
Surat dan Berkas 

Permohonan
1 Hari

Surat dan Berkas 

Permohonan

3
Melakukan verifikasi dokumen dan kaji ulang permintaan 

hibah benih

Surat dan Berkas 

Permohonan
3 Hari Surat Balasan

4 Melakukan pengecekan stock benih - 1 Hari Stok Benih

5
Manager Penyimpanan dan Distribusi berkonsultasi dengan 

pemohon terkait jadwal pengambilan benih
- 1 Hari

Jadwal Pengambilan 

Benih

6 Penyiapan benih sesuai dengan permintaan pemohon Benih 1 Hari Benih

7 Pembuatan tanda terima benih

Tanda Terima Benih 

Bantuan dan Berita 

Acara Sera Terima 

Benih

1 Hari

Tanda Terima Benih 

Bantuan dan Berita 

Acara Sera Terima 

Benih

8
Penyerahan benih dan tanda terima benih kepada 

pemohon secara langsung
Benih 1 Hari Benih

9
Mencatat pengeluaran benih pada form keluar masuk benih 

di gudang

Kartu Persediaan 

Benih
15 Menit

Kartu Persediaan 

Benih

10 Mengarsipkan tanda terima benih

Tanda Terima Benih 

Bantuan dan Berita 

Acara Sera Terima 

Benih

15 Menit

Tanda Terima Benih 

Bantuan dan Berita 

Acara Sera Terima 

Benih

11
Laporan hibah benih dilaporkan kepada petugas 

persediaan dan kepala BRMP Sumbar 
Laporan/Dokumen 7 Hari Laporan/Dokumen
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@ KEME}ITERIAII PERTAXIAII RI

Nomor SOP 1 24,/SOP/BRitP.sUMBAR/2025
Tanggal Pombuatan oGlhEt&er 2125,
Tanggal Rsvill , z$1ERrAryA;\/

BADAI{ PERAKITAN OAN f,ODERNISASI PERTANIAN
a

f

.st
001

BALA BESAR PEXGEMBAIGAN OAII PENERAPAN

IIODERNISASI PERTANUI'{

BAAI PE'.IER PAT OI'ERI{ISA3I PERTA'IIAII

SUHATETA BARAT
Nama SOP \ irir#nc, PKL, PRAKERIN

Oasar Hukum Kuallflkasl pslaksana
. Pgraturan Monteri Pertranian No.23/P€rmenlanloT.l4ODl2OlO lentang PonyEunan

SOP AdministEsi Pemerintah
. Peraturan Menteri Ketonagake.jaan (Permenaker) NonE 6 Tahun 2020

Tentang Peny€lengg€raan Pemagangan di Dalam Ngg8d
. Surat pengesahan DIPA Bahi Pen€r8pan Mod€misasi Pertanian Sumatera

Barat TA 2025

. M.miliki ksmampuan mongoperasikan Komputer

. Mcngetahui dan memahami Standar Pelayanar Publik di BRMP Sumatera Barat

Ketorkaitan Poralatan/porlenqkapan

' SOP kegiatan lainnya di Lingkungan BRMP Surnatera Barat

Porlngatan PoncatEtan dan pondataan

Jika SOP ini tidak b€rialan akan mengakibatkan buruknya lata kelola pelayanan Laporan Berkala

RUANG KERJA, KOMPUTER, BAHAN/ALAT TULIS DLL.



Pros€dur

Kstlahn Kot.

Petugtrt Ka Bahl ARMP
Tlm LPXP

|P2UP, Llbdls, TIP,
drn TSP,

Funo3lonaltencnlu

Output

1

M€ngajukan P€mohonan M€l€lui SIPANDU
(https J/linkr.6e^(SPPBSIPSUiTBARI dan mengisi

Surat

2
Medisposisikan surat untuk manindaklanjuli
pemohonan ke lim LPMP

Disposisi 'l hari Oisposisi

3 [,!elaksanakan balasan surat
I

Surat Ealas6n Permohonan t hari
Sural Aalasan

N4enerima pese.ta maq8ns, PKL, Pral€rin dan
M.nsruskan pos€rl,a magang k€ unil keria atau
tim tunosional s€s@i bidanonva

Sural Pehohonan dan
Eslasan Psrmohonan

K6€btan Magang,

5 Mohksanak3n k6gialian m€gang, PKL, Prak€dn
Kogiatan Magang, PKL,

S€suai

Megang,
PKL,

Kegbtan Magang,

6
Peserla magang, PKL, Prakodn m6laksanakan
s€minar hasil diakhh ksgialan

LapfarvDolumon d6n

-l



Iomor SOP ..4./
T.nooal Pembffi;t

JMBAR/2@5

T.ngsel Rovllr +,/ 
-

r.nssatEtall,8 / /BAD'.I{ PERAXITAT DAII ODERIII8ASIPERTANI,AiI

BAIII BE'AR PETGEXBAI{OAII DA" PENER PAII
rcoERitB 3t PERTAI{|AIi

N.ma SOP

Darar HukuIn K{.lmk..l p.15klana

- Undsng - Undeng Noho. 14 fahun 2008 tantang Ketorbukaen lnfdmesa Publk
- Unda4 - Undgng Nomor 25 Tehun 2009 t nteng Peleyamn Publk

Pe€turan Pem€.lnteh Norhor 6'l Tahun 20'10 tentEng tuleksanaan UU Nomtr 14 Tahun' 2008 bntErE f\obrbukaan lnformasi Publil
Po.aturan Komisi lnfo.masi Nornor 1 Tahun m21 lontang Stardar t yenen lnfofmaga- 
Publlk

Poratulan M6ntdli Pe.tanian l{omor 320T.140/5/2011 tenten! P€ngsloleen dan_ 
Palelanen lnformasl Publlk d Ungkungan,K€rn€niarlan P6rtanlsn

PoEturan Menteir P6rt6nian Nonlor 2tP€rn6nten/HM.l30/5/2016 t6ten9 P€rubdlan Alas
- Por.turen M€nteo P€.lanien Nolnor 3zP€rn€rlarvoT.l4olt2o11 hoteng Pongdolaan

den Polayanan lifomesi Put ik di LirEkurE€n Komenbri€n P€rtanian

P€raturan i/bnbii P€.lani6n Nomor 4O/OT.010/8f20m bntang Organl$3i dan Tsta Kerja- 
Komentsrlan Peienlannl$8|, p€rsonsllan dan tate kerje

- Kcpubsan S€kr€tsds Jeflderal Kom€nlerlan Psrtanien Non|or
lS/KptdHM.t30/4r'01/2022 l€r{rang Klasitik3si irfo.ma8i yarE Oikoorelikan Lingtup
Kam.nlerlan Partanlan

- M€mahami UL, K€tsrbukaan lnformasi Publik
- Mengetahui p€rsyaratan konsultasi p€layehan
- Mengetahu persyaratan permohonan informasi

Katertait6n ParaLtrn/p€d€ngkapan

SOP P€nyusunan DIP
SOP Ponanganan K€b€.atan lnformasi Publik

l"aptop,komputsr
Form p6md1onan info.ma6i publik
Jaringen lnbrn€t
ATK

P.rlng.tan Pancatrten dan pondataan

Jika SOP ini Udal b€rjalan moka p€layamn pnma tdsk akan torcapai Laporan o6.kala

@ XEiIEIIIERIAN PERTATII RI

6

PELAYANANBAIA| PEllER P tl IIODERNBAII ?ERTAraL N

AUI IEiA 6AiA'



Prosedur

No Keglatan

Pelaksanaan Mutu Baku

Pemohon Petugas PPID Fungsional Porsya ratan/
Porl€ngkapan

Waktu
(Monit) Output

1

Pemohon mengajukan permohonan melafui
SIPANDU ((hfips://linktr.ee/KSPPBSIPSUMBAR)
Kemudian pilih menu Layanan Konsultasi dan
mengisi formulir online

Form Permohonan
Form

Permohonan

2
Petugas memproses permohonan dan
meneruskan permohonan kepade tim fungsional
yang dituju

L-
informasi 10 Menit informasi

3
Pemohon mebkukan konsutasi dan diskusi
dengan fungsional yang dituju

informasi 1 jam informasi

4 Pemohon mengisi survay kepuasan pelarEgan Dokumen 10 Menit Dokumen

5 Selesai

Ket.

-t
+

I



Nomor SOP 95/SOP/BRMP-SUMBAR/2025

Tanggal Pembuatan 20 Agustus 2025

Tanggal Revisi 6 November 2025

Tanggal Efektif

Disahkan oleh Kepala BRMP Sumbar

Dr. Salwati, SP.M.Si

NIP. 19730307 199803 2 001

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 Data dan informasi dan dokumentasi

2 Layanan pengujian terhambat dan pelayanan menurun Bahan pemantauan umpan balik

 KEMENTERIAN PERTANIAN RI

BALAI BESAR PENGEMBANGAN DAN PENERAPAN 

MODERNISASI PERTANIAN

Nama SOP

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN

SUMATERA BARAT

Jika SOP ini tidak diterapkan dengan baik akan menyebabkan tata kelola pelayanan 

laboratorium menjadi tidak optimal

1.     Memiliki Kemampuan Administrasi

2.     Memiliki Pemahaman dalam Penyiapan Sampel Uji

3.     Memiliki Pemahaman dalam Pengujian Sampel

• SOP Kegiatan Lainnya di Lingkungan BRMP Sumbar 

• Instruksi Kerja Metode (IKM) Laboratorium Pengujian

• SOP PNBP

Formulir Permohonan

Kaji Ulang Permintaan

Invoice dan billing

Sampel uji

LAYANAN PENGUJIAN LABORATORIUM

• Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

• PP No. 96 Tahun 2012 Tentang Pelaksanaan UU No.25 Tahun 2009 Tentang 

   Pelayanan Publik

• PP No. 28 Tahun 2023 tentang Jenis dan Tarif Atas Jenis Penerimaan Negara Bukan 

   Pajak yang Berlaku pada Kementerian Pertanian

• Peraturan Menteri Pertanian Nomor 2 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

   Kementerian Pertanian

• Surat pengesahan DIPA Balai Penerapan Modernisasi Pertanian Sumatera 

   Barat TA 2025



Prosedur

Polaksanaan Mutu Bak!No Kggbtan

Pelanggan Petugar PPlo Admln Labor Waktu

Ket"

1

Pelanggan nrengaiukan pemohonan m6lalui SIPpNDU
(htlpEr/linktr.6€.iXSPPBSIPSUMBAR) lalu rn€milih m€nu
Lq/€nan Pengulian Laborelorlrm
(h@s://linktr.€€/lbuiibpslpsumba, untuk mehdapatkan
polaysnsn pengrjian hboratoaium

Surat dar dokur€n Sural dah

2
lvbbkukan vorfilasi dala p€langEEn dan k.ji uhng
p€mintaan p€ngrllan 10 Monit

Fomulk Online
yang sudah diisi

M€mbual invoic€ dan kod6 biUing PNBP urtuk p€mbay€ran
30 Menil

Rogislrasi,

Blling

4
Jlk8 Samp€lsud.h langsung dibawa k6 PHD BRMP
Sufiber seal p€rdafraran, sampeluji hngsung diserahkan
16 lm PPID

l Sanpel Uji Sampel Uji

5
Jike pondaflaran dilakuk8n t6npa dalang ke kantor BRMP
Sum&r, sarp€l uji dikirlm k€ PPID BRMP Sumbar, balk
deroafl p€nganl.ran brlgsun€ ataupun n€laluijasa kidm.

I Sanpsl Uji 1-5 had Sampel Uji

6
tt

Sanpel Uji Sanpel Uji

7
Psmbayamn biaya anallsa s€suaiinvoics dEn kod6 billing
yarg diborikan petugas 1-7hari Bukti

8 M€ngambil samp€l U,i ke PPIID Sanp€l Uji Sampel Uji

Msbkukan adminiErasi s€mp6l sebelum dilakukan
p€ngujian 30 Menit $mpal

-
-

Kolongkapan Output

3

I SanpelUji

r

fr
T-_-------



Nomor SOP ,I 2sAOEIqRillP€UMBAR,/2025
Tanggal Pombualan,z: 6aNbv6EE;i{25
fanggalRovLi //i Z-^^--\€+)W

BADAT{ PERAKITAT OATI XODERNISASI PERTANIAII
Ta Efoklif
Disahkan oleh

Y

sl
I m'l

AAIAI BESAR P€TIGEMAANGA}I OAI' PENERAFA}I

I'ODERI{ISA3I PERTAT{IA

BAI"AI PEXERAPAN TOOERTIISA,3I PERTAIIIAX

SUMATERA BARAT

\
Nama SOP Narasumbor

KEXENTERIA'{ PERTANIAiI RI

Oasar Hukum Kualiflkasi p€lak6ana
. Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2008 t€ntang Keterbukaan Informasi Publik
. Undang - LJndang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pela)€nan Publik
. PP No. 96 Tahun 20'12 Tentang Pelaksanaa UU No.25 Tahun 2m9 Tentang Pelayana.

Publik
. Peraturan Menteri Pertanian No.23/Penneotan/OT.1402/2010 tentang Peny6unan

SOP Administrasi Pernerintah
. Surat pengosahan DIPA Balsi Penerapan l,lodomisasi Portanian Sumatera

Be.atfA2025

. Mcmiliki k€mrmpuan m€ngop€rasikan Komputer

. Mcngetahui dan momahami Standar Pelayanar Publik di BRMP Sumatera Barat

Keterkaitan Poralatan/po116ngkapan
. SOP kegiatan lainnya di Lingkungan SRMP Sumalera Barat

Pqrlngatah Pencatatan dan Fndataan

Jika SOP initidak berjalan akan mengakibatkan buruknya tala kelola pelayanan Lapoaan Berkala

RUANG KERJA, KOMPUTER, BAHAN/ALAT TULIS DLL.



Prosedur

K, Belrl BRIIP
Sumatora Barat

Sekreiarl! Kopala
SRliP SumbEr

|P2MP, L.Mls, TTP,
dan TsP,

FunaBional t€rt.ntu

Output

Ket.Keglatan

Surat
,1

Monlajukan psrmohonan s€cara langsung
melalui PPID BRirF Sumbar alau socara online
m€IafuI SIPANDU
(htlpsrlinklr.ee/KsPPBSIPSU[r8AR), memilih

menu layanan narasumber lalu mongisiformulir

2 Ja.r,2
Menindaklanjuti p€rmohoDan, Ka Balai b8rsamg

Katim LPMP msnctskusikan tim atau persond
yanq akan dituniuk sebagai narasumber

Disposisi
Mslaksanakan disposisi surat kepada lim atau
peGonal yang dipibh s6bagai p€mbe.i3

I
Surat Balasan P€rmohonan

Sural BalasanMelalsanakan balasan surat kepada pemohon

S€suai

Melaksanakan kegialan sebagai narasumber5

-
O I
G
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